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靖机编办发〔2015〕10号

靖远县机构编制委员会办公室

关于加强党政机关网站（页）

建设管理工作的通知
各乡镇人民政府、县直各部门、各直属事业单位：

　　为提高党政机关网站（页）建设和安全防护水平，推进政务公开进程，保障和促进党政机关网站（页）建设，根据中共白银市委网络安全和信息化领导小组办公室、白银市机构编制委员会办公室《关于加强党政机关网站建设管理工作的通知》精神（市网办发〔2014〕1号），结合我县实际，现就加强全县党政机关网站（页）（以下简称网站）建设管理工作通知如下：

　　一、充分认识加强网站建设的重要性
    随着信息化的发展，网站已成为政府部门应用信息技术履行职能的重要平台。网站建设是电子政务建设的重要组成部分，对促进政务公开、提高行政效能、方便群众办事、对外宣传具有重要意义。开展党政机关网站开办审核、资格复核和网站标识管理工作是促进党政机关网站规范化建设，提升政务信息系统安全管理，完善网络安全管理保障机制的一项重要内容，也是加强党委、政府自身建设，推行行政体制改革和政府职能转变，建设服务型政府的一项重要举措，各部门一定要充分认识开展这项工作的重要性和紧迫性，采取有力措施，切实抓好落实。

    二、  实施范围
　　全县党政机关(包括党委、人大、政府、政协、法院、检察院)与事业单位。

　　三、实施内容
     1、注册政务和公益域名是做好网站开办审核、资格复核和网站标识管理工作的基本条件，对中文域名已过期和还未注册中文域名的机关单位，要按《通知》要求时限按期注册，确保域名处于有效状态。（见附件五、六）

     2、党政机关应当注册以“．政务”为后缀的中文域名，事业单位应当注册以“．公益”为后缀的中文域名。　

     3、注册方法：党政机关根据《党政机关网站开办审核和资格复核办理流程》（附件1）登陆靖远县机构编制网（http://jingyuan.gsjgbz.gov.cn/），点击网页左下方政务和公益域名注册入口，根据系统提示步骤注册，提交申请后，携带《域名注册申请表》(一式三份)、组织机构代码证、法人证复印件(一式一份)到县编办办理域名费用代缴工作（根据中央编办规定，申请注册中文域名须缴纳域名注册使用费，靖远县属国家级贫困县，政务、公益域名均为100元／年／个。每个中文域名按申请使用年限收取，最少按使用两年时长收取，最多不超过十年。域名注册使用费由政务和公益机构域名注册管理中心统一收取。为方便全县各部门各单位顺利完成注册工作，域名注册使用费由县编办代收后统一上缴，由中央编办政务和公益机构域名注册管理中心出具发票）。

　　 4、网站开办资格申请。在中文域名成功注册使用后，党政机关和事业单位根据《党政机关网站开办审核和资格复核办理流程》），登陆中国机构编制网（www.scopsr. gov. cn）开设的“党政机关网站审核管理平台”（已注册且中文域名有效的单位，使用成功注册中文域名分配的用户名和密码登陆），在线提交网站开办申请或资格复核申请。网站开办审核、资格复核的内容包括开办主体名称、主体职能、网站负责人、申请经办人与网站简介、网站名称、网站域名等内容。机构编制部门将在收到申请后2个工作日内完成初审。初审通过后（会短信通知），申请单位登陆系统打印申请函、申请表，连同经办人身份证复印件（一式三份）加盖单位公章后报送县编办备案,县编办收到备案资料后，向申请单位在线发放标识代码。

网站通过开办审核和资格复核后，注册管理中心将颁发网站标识代码，网站标识是指包含可公开的单位基本信息和网上名称信息等内容并显示在网站显著位置的电子标识。网站开办主体在收到通知2个工作日内，将网站标识加挂在网站所有页面底部中间显著位置，具体操作方法会通过电子邮件告知。

无自建网站的单位可以利用政务和公益域名注册管理中心免费提供的网络红页来加挂标识证书。注册单位根据指南中的指导步骤，对网络红页进行信息完善和发布工作，标识证书会自动显示在网络红页底部的中间位置，无需单独设置。（政务和公益机构域名注册中心技术支持电话：010-52035000）

　　四、时间安排与联系方式
　　（一）时间安排
    全县党政机关和事业单位4月中旬前完成各单位网站开办资格复核申请， 4月底前完成党政机关网站标识挂载工作。截止日期仍未报送开办网站资格复核以及资格复核未通过不做整改的单位，域名注册管理中心和中国互联网络信息中心将停止该单位的中英文域名解析。

　　（二）联系方式
    联系地址：靖远县新统办大楼4楼0427房间

    联 系 人：辛智宏　　联系电话：13830020303

　　五、工作要求
　　（一）明确工作职责
　　县编办牵头负责党政机关网站开办审核、资格复核和网站标识管理工作；各部门（单位）要明确落实责任人，按照谁主管谁负责、谁运行谁负责的原则切实承担起网站建设的安全管理责任，要确定专门的分管领导和负责人，按要求有序推进党政机关网站开办审核、资格复核和网站标识管理工作，确保如期完成任务。

　　（二）建立长效机制
　　党政机关网站开办审核、资格复核和网站标识管理并不是一项阶段性工作，而是一项长期的、动态的监督管理工作，需要进一步探索构建长效管理机制，及时总结提炼工作经验，促进管理创新成果的有效转化。

    附件一：党政机关网站开办审核和资格复核办理流程

    附件二：党政机关网站开办审核/资格复核申请表(样式) 

    附件三：政务域名注册申请表

    附件四：公益域名注册申请表

    附件五：靖远县已到期需重新注册单位名单

    附件六：靖远县未注册中文域名单位名单

    附件七：注册单位联系人信息登记表

靖远县机构编制委员会办公室

2015年4月10日
附件一

党政机关网站开办审核和资格复核办理流程

一、单位在线提交网站开办审核或资格复核申请（各单位工作）
[image: image9]已注册中文域名并开通自建网站的单位，请登录靖远县机构编制网（http://jingyuan.gsjgbz.gov.cn/），点击左下角“政务和公益域名注册入口”。如图如图1所示：

（图1）

进入政务和公益机构域名注册管理中心官网（http://国家域名注册管理网.公益.cn 或http://www.conac.cn），登录“网上名称注册管理系统”。如图2所示：
（图2）[image: image10]
按照图2所示输入自己单位的中文域名账号和密码（注册中文域名时已经确定），进入自己单位的政务和公益机构域名注册管理中心，先修改完善单位信息（最上端，点击单位信息），然后点击主菜单“网站开办审核/资质复核申请”，仔细阅读申请说明，做好准备工作。如图4所示：
[image: image11]
（图4）
点击“点击申请”按钮，在弹出的页面中，认真填报相关信息。填写后，点击“提交申请”按钮进行提交。如图5-8所示：
[image: image12]
（图5）
[image: image1.png]BREAES 4
FhEtEw:
AANNRE: HE

BRI

+ Pl E R B

v B AR
+ G NBIERE
@B AFH: FEENER
+ RER:
G N
LT ERSAREMNEERS EENEEREARR
R EERE,
+ hE ABIEAE
+ REAFH:
v E AT





（图6）
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（图7）
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（图8）
二、单位加挂网站标识
有自建网站单位可登录“网上名称注册管理系统”，点击菜单“网上名称管理—标识管理”，获取标识代码，将代码复制并粘贴到网站所有页面代码的</body>前以完成挂标。如图10、图11所示：
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（图10）
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（图11）
无自建网站单位登录政务和公益机构域名注册管理中心提供的网络红页（微网站），通过完善红页并编辑其底部页脚，发布红页以完成挂标。

[image: image4.emf]附件二

党政机关网站开办审核/资格复核申请表（样式）

用户账号：由系统自动生成

申请类型 □新开办网站申请 □已开办网站复核

开办主体基本情况

开办主体名称 填写经法定程序批准的单位全称

上级主管单位 填写经法定程序批准的单位全称

开办主体职能 事业单位承担行政职能的，需提供相关证明材料。

组织机构类型

通讯地址 邮编

网站基本情况

网站名称

网站简介 说明网站主要内容和用途。

中文域名

英文域名

网站

IP

地址

网站主要负责人 联系方式

固定电话 手机

电子邮箱

网站申请经办人 联系方式

固定电话 手机

电子邮箱

网站申请经办人身份证号

申请单位意见 机构编制部门意见

（单位公章）

年 月 日

（单位公章）

年 月 日

注：1、每一个网站对应填写一份申请表；申请表一式三份。



[image: image5.emf]附件三

政务域名注册申请表

单位全称

必填

联系人

必填

电话

必填

电子邮箱

必填

手机号码

必填

通讯地址及邮编

必填

现有网站网址

必填

管理联系人信息 如管理联系人信息同上，请直接勾选。如不同，请填写联系人附表

技术联系人信息 如技术联系人信息同上，请直接勾选。如不同，请填写联系人附表

申请注册的政务域名

申请注册的域名名称 申请注册年限

单位全称（域名1） 必填 必填

规范简称（域名2） 必填 必填

常用简称（域名3）

常用简称（域名4）

网站全称（域名5）

网站简称（域名6）

网站简称（域名7）

请从以下二种方案中勾选一种方案来启用您的域名，并填写相关信息：

方案一： 域名解析

您主机的IP地址

DNS服务器 默认由域名注册管理中心DNS服务器解析

方案二： 通过现有域名转发

报送单位意见 主管部门意见 编办审核意见

加盖单位公章

年 月 日

加盖单位公章

年 月 日

加盖单位公章

年 月 日



 EMBED   \* MERGEFORMAT [image: image6.emf]附件四

公益域名注册申请表

单位全称

必填

联系人

必填

电话

必填

电子邮箱

必填

手机号码

必填

通讯地址及邮编

必填

现有网站网址

必填

管理联系人信息 如管理联系人信息同上，请直接勾选。如不同，请填写联系人附表

技术联系人信息 如技术联系人信息同上，请直接勾选。如不同，请填写联系人附表

申请注册的公益域名

申请注册的域名名称 申请注册年限

单位全称（域名1） 必填 必填

规范简称（域名2） 必填 必填

常用简称（域名3）

常用简称（域名4）

网站全称（域名5）

网站简称（域名6）

网站简称（域名7）

请从以下二种方案中勾选一种方案来启用您的域名，并填写相关信息：

方案一： 域名解析

您主机的IP地址

DNS服务器 默认由域名注册管理中心DNS服务器解析

方案二： 通过现有域名转发

报送单位意见 主管部门意见 编办审核意见

加盖单位公章

年 月 日

加盖单位公章

年 月 日

加盖单位公章

年 月 日
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靖远县已到期需重新注册单位名单

序

号

单位名称

域名

个数

用户帐号 账户密码 备注

1

县委办公室 2 40765728 jyx12345

2

县档案局（档案馆） 1 40767467 jyx12345

3

县政府办公室 3 40805435 jyx12345

4

县人力资源和社会保障局 2 40763645 jyx12345

5

县交通运输局 2 40736602 jyx12345

6

县卫生局 2 40768307 jyx12345

7

县人口和计划生育局 1 40763322 jyx12345

8

县经济合作局 1 40762802 jyx12345

9

公安局 1 40772057 jyx12345

10

东湾镇 2 40773914 jyx12345

11

北滩乡 2 40769427 jyx12345

12

平堡乡 2 40771346 jyx12345

13

五合乡 2 40741112 jyx12345

14

双龙乡 2 40769569 jyx12345
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靖远县未注册中文域名单位名单

序

号

单位名称

域名

个数

用户帐号

账户

密码

备注

1

县工商业联合会

2

县督查考核局

3

县委党校

4

县政协

5

靖远县双永供水工程管理局

6

靖远城乡规划局

7

金融工作办公室

8

城市管理综合执法局

9

金三角园区

10

银三角园区

11

靖远县工商局

12

靖远县质监局

13

若笠乡

14

靖安乡

15

石门乡


附件七

注册单位联系人信息登记表

	分管领导人信息

	联系人  
	
	电话/手机
	              

	通讯地址
	

	电子信箱
	
	邮编
	

	网站负责人信息

	联系人  
	
	电话/手机
	              

	通讯地址
	

	电子信箱
	
	邮编
	


  靖远县机构编制委员会办公室               2015年4月10日印发     
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附件三


政务域名注册申请表


		单位全称

		必填



		联系人

		必填

		电话

		必填              



		电子邮箱

		必填

		手机号码

		必填



		通讯地址及邮编

		必填



		现有网站网址

		必填



		管理联系人信息




		 FORMCHECKBOX 
 如管理联系人信息同上，请直接勾选。如不同，请填写联系人附表



		技术联系人信息

		 FORMCHECKBOX 
 如技术联系人信息同上，请直接勾选。如不同，请填写联系人附表



		申请注册的政务域名



		

		申请注册的域名名称

		申请注册年限



		单位全称（域名1）

		必填

		必填



		规范简称（域名2）

		必填

		必填



		常用简称（域名3）

		

		



		常用简称（域名4）

		

		



		网站全称（域名5）

		

		



		网站简称（域名6）

		

		



		网站简称（域名7）

		

		



		请从以下二种方案中勾选一种方案来启用您的域名，并填写相关信息：



		方案一：

		域名解析

		 FORMCHECKBOX 




		您主机的IP地址

		



		DNS服务器

		默认由域名注册管理中心DNS服务器解析

		



		方案二：

		通过现有域名转发

		 FORMCHECKBOX 




		报送单位意见

		主管部门意见

		编办审核意见



		加盖单位公章


年     月    日

		加盖单位公章


年     月    日

		加盖单位公章


年     月    日
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附件五


靖远县已到期需重新注册单位名单


		序号

		单位名称

		域名个数

		用户帐号

		账户密码

		备注



		1

		县委办公室

		2

		40765728

		jyx12345

		



		2

		县档案局（档案馆）

		1

		40767467

		jyx12345

		



		3

		县政府办公室

		3

		40805435

		jyx12345

		



		4

		县人力资源和社会保障局

		2

		40763645

		jyx12345

		



		5

		县交通运输局

		2

		40736602

		jyx12345

		



		6

		县卫生局

		2

		40768307

		jyx12345

		



		7

		县人口和计划生育局

		1

		40763322

		jyx12345

		



		8

		县经济合作局

		1

		40762802

		jyx12345

		



		9

		公安局

		1

		40772057

		jyx12345

		



		10

		东湾镇

		2

		40773914

		jyx12345

		



		11

		北滩乡

		2

		40769427

		jyx12345

		



		12

		平堡乡

		2

		40771346

		jyx12345

		



		13

		五合乡

		2

		40741112

		jyx12345

		



		14

		双龙乡

		2

		40769569

		jyx12345
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附件六


靖远县未注册中文域名单位名单


		序号

		单位名称

		域名个数

		用户帐号

		账户密码

		备注



		　1

		县工商业联合会

		　

		　

		　

		



		2　

		县督查考核局

		　

		　

		　

		



		3　

		县委党校

		　

		　

		　

		



		4　

		县政协

		　

		　

		　

		



		5　

		靖远县双永供水工程管理局

		　

		　

		　

		



		6　

		靖远城乡规划局

		　

		　

		　

		



		7　

		金融工作办公室

		　

		　

		　

		



		8　

		城市管理综合执法局

		　

		　

		　

		



		9　

		金三角园区

		　

		　

		　

		



		10　

		银三角园区

		　

		　

		　

		



		　11

		靖远县工商局

		　

		　

		　

		



		　12

		靖远县质监局

		　

		　

		　

		



		　13

		若笠乡

		　

		　

		　

		



		　14

		靖安乡

		　

		　

		　

		



		　15

		石门乡
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附件四


公益域名注册申请表


		单位全称

		必填



		联系人

		必填

		电话

		必填              



		电子邮箱

		必填

		手机号码

		必填



		通讯地址及邮编

		必填



		现有网站网址

		必填



		管理联系人信息




		 FORMCHECKBOX 
 如管理联系人信息同上，请直接勾选。如不同，请填写联系人附表



		技术联系人信息

		 FORMCHECKBOX 
 如技术联系人信息同上，请直接勾选。如不同，请填写联系人附表



		申请注册的公益域名



		

		申请注册的域名名称

		申请注册年限



		单位全称（域名1）

		必填

		必填



		规范简称（域名2）

		必填

		必填



		常用简称（域名3）

		

		



		常用简称（域名4）

		

		



		网站全称（域名5）

		

		



		网站简称（域名6）

		

		



		网站简称（域名7）

		

		



		请从以下二种方案中勾选一种方案来启用您的域名，并填写相关信息：



		方案一：

		域名解析

		 FORMCHECKBOX 




		您主机的IP地址

		



		DNS服务器

		默认由域名注册管理中心DNS服务器解析

		



		方案二：

		通过现有域名转发

		 FORMCHECKBOX 




		报送单位意见

		主管部门意见

		编办审核意见



		加盖单位公章


年     月    日

		加盖单位公章


年     月    日

		加盖单位公章


年     月    日
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附件二


		党政机关网站开办审核/资格复核申请表（样式）



		



		                                   用户账号：由系统自动生成





		申请类型

		□ 新开办网站申请

		□ 已开办网站复核



		开办主体基本情况



		开办主体名称

		填写经法定程序批准的单位全称



		上级主管单位

		填写经法定程序批准的单位全称



		开办主体职能

		事业单位承担行政职能的，需提供相关证明材料。



		组织机构类型

		



		通讯地址

		

		邮编

		



		网站基本情况



		网站名称

		



		网站简介

		说明网站主要内容和用途。



		中文域名

		



		英文域名

		



		网站IP地址

		



		网站主要负责人

		

		联系方式

		固定电话

		手机



		

		

		

		电子邮箱



		网站申请经办人

		

		联系方式

		固定电话

		手机



		

		

		

		电子邮箱



		网站申请经办人身份证号

		



		申请单位意见 

		机构编制部门意见 

		



		          （单位公章）


           年   月   日

		         （单位公章）


           年   月   日




		





注：1、每一个网站对应填写一份申请表；申请表一式三份。

2、此表为申请单位在线填写相关信息并经机构编制部门初审通过后由系统自动生成。


3、此表所列信息除网站主要负责人、网站申请经办人的个人信息外，均可向社会公开。



